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ANEXO Impreso Ayudas al Estudio del Centro Universitario La Salle
curso 2020/2021 A cumplimentar por el solicitante.

Datos personales

Nombre/apellidos:

DNI: Ano de nacimiento: Nacionalidad: Hombre/Mujer:
Direccion:

Poblacién: C.P.

Teléfonos: /

E-mail: @campuslasalle.es

Datos académicos (marcar con una x)

Curso mas alto en el que te has matriculado: ‘ 1° ‘ 2° ‘ 30 ‘ 40 ‘

Educacion | Educacion | Educaciéon | Terapeuta Nimeros de créditos
Especialidad: Infantil Primaria | Social Ocupacional | totales matriculados:
Narrativa | Trabajo Fisioterapia | Podologia
Turho: Trasmedia | Social
Modalidad:
‘Maﬁana Tarde ‘ ‘Semipresencial‘Presencial

Documentacion que se adjunta (marcar con una x)

[J Fotocopia de la declaracién/es del impuesto sobre la renta de las personas fisicas de los componentes de la unidad
familiar que viniesen obligados a ello, incluso complementarias, debidamente selladas, correspondiente al afio anterior.
Si el alumno es econdmicamente independiente debe acreditarlo.

[J  En el supuesto de no estar obligados a hacer declaracion del impuesto sobre la renta, serd necesario presentar
documento acreditativo de estar exento de la misma, expedido por la agencia tributaria, asi como declaracién jurada de
los ingresos obtenidos en el afio anterior.

[1  Fotocopia del resguardo de matricula del curso académico para el que se solicita la ayuda.

[1  Encaso de haber solicitado la beca del MEC (este afio o los anteriores) presentar fotocopia de la adjudicacién o no de la
misma.

[1  Fotocopia del boletin de notas del afio cursado con anterioridad y, en el caso de los alumnos de primer curso, fotocopia
de la nota de la prueba de acceso a la universidad o fotocopia del boletin de notas del médulo de ciclo formativo.

[J  Curriculum vitae

[J  Cualquier documentacion acreditativa de las circunstancias personales de caracter especial (certificado de minusvalia,
tarjeta del paro...)

Firma del Alumno
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‘ Servicios y dedicacion (marcar por orden de preferencia 3 de las opciones propuestas)

Area de Relaciones Internacionales (ORI)

o Datos de interés:
1. Ayudatipo A en periodo de noviembre a mayo.
o Funciones:
— Principalmente tareas de indole administrativo.
— Atencion a profesorado y alumnado internacional (visitas por Madrid, apoyar en los
transportes, inclusion en vida social y académica del campus).
— Atencioén al alumnado nacional (informacidn sobre programas internacionales).
— Traduccién de documentos.
— Busqueda de informacién en webs de Universidades Europeas.
— Gestidn administrativa de convocatorias.
— Apoyo general.
o Requisitos minimos:
— Conocimientos a nivel usuario del paquete Office (nivel medio-alto/alto de Excell), buena
disposicion, proactividad y resolucién, asi como madurez y responsabilidad.
— Idioma inglés (nivel B2, sin necesidad de certificacidn oficial).
— Necesarias buenas habilidades sociales, iniciativa y trabajo auténomo.
— Se valora muy positivamente si ha participado o desea participar en programas
internacionales.
— Estudiantes de segundo, tercero o cuarto de grado.

CALPA

o HORARIOS:
1. Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes en turno de mafana, periodo de noviembre a
abril.
2. Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes en turno de manana, periodo de noviembre a
abril.
o Funciones:
— Correccidén de pruebas psicopedagdgicas.
— Preparacién de materiales y documentos.
— Asistencia a aplicaciones de pruebas psicopedagdgicas.
— Labores administrativas.
o Requisitos minimos:
— Nivel basico informatica.
— Preferiblemente, alumnos/as a los que no les coincida el periodo de précticas externas
durante el primer semestre.
— Responsabilidad y discrecién por la alta sensibilidad del trabajo a realizar.
—  Preferiblemente alumnos/as de Grado en Magisterio.
— Interesados en alumnos/as de la modalidad de Semipresencial.
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CENTRO DE RECURSOS

HORARIOS: Los becarios de mafiana deben ser alumnos que estudien en turno de tarde. Los alumnos

de tarde deben ser alumnos que estudien en turno de mafiana.

uhwnN e

Ayuda tipo A de lunes a viernes periodo noviembre-abril mananas de 10:00 h. a 13:00 h.
Ayuda tipo A de lunes a viernes periodo noviembre-abril mananas de 10:00 h. a 13:00 h.
Ayuda tipo A de lunes a viernes periodo noviembre-abril tardes de 16.30 a 18.30h.

Ayuda tipo A de lunes a viernes periodo noviembre-abril tardes de 17 a 19h.

Ayuda tipo A de lunes a viernes periodo febrero a junio y octubre mananas de 10:00 h. a
13:00 h.

Ayuda tipo A de lunes a viernes periodo febrero a junio y octubre tardes de 16.30 a 18.30h.

o Funciones:

Atencién en el mostrador:

e Informacidn general y ayuda en el uso de los servicios

e (Citar para las salas de ordenadores

e Servicio de impresion

e Servicio de préstamo y devolucién de libros a través del ordenador
Ordenacién de libros en las estanterias

Otras (etiquetado, etc.)

o Requisitos minimos:

Informatica a nivel usuario.
Persona responsable, organizada y que cumpla con puntualidad el horario acordado.
Caracter sociable por su labor de atencion al publico.

COMUNICACION Y MARKETING

HORARIOS:
1.
2.

Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes, horario a convenir de enero a junio.
Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes, horario a convenir de enero a junio.

o Funciones:

Revisidn, traduccion y colaboracion tema franceses.

Colaboracidn estrategia redes sociales.

Preparacion de eventos. AULA.

Puntos de contacto con alumnos de todas las titulaciones.

Trabajo con la Direccién en actualizacion de bases de datos y andlisis de la competencia.

o  Requisitos minimos:

Nivel avanzado informatica, manejo de redes sociales.

Buena presencia

Dominio del francés y del espafiol (correctamente) Inglés alto
Capacidad para relacionarse.

Capacidad para gestionar incidencias.
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COORDINACION ACADEMICA

HORARIOS:
1.

Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes preferiblemente en turno de mafiana, periodo de
noviembre a abril.
Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes preferiblemente en turno de mafiana, periodo de
noviembre a abril.

o Funciones:

Organizacion de documentacién de ECA
Apoyo al SGIC

Ayuda ocasional en secretaria

Labores administrativas, cartas, facturas...
Tratamiento de encuestas

o Requisitos minimos:

Facilities

Paquete Office.
Horario flexible
Alumnos que no estén en primer afio de carrera.

o Datos de interés:

1. Ayuda tipo B. Horario Lunes de 16.00h a 21.00h, Sdbados en horario de 08.30 a 14.30h 6
de 14.30 y domingos de 08.30 a 14.30h y dias sueltos a determinar con el departamento.
Periodo de noviembre abril.
2. Ayuda tipo B. Horario Lunes de 16.00h a 21.00h, Sdbados en horario de 08.30 a 14.30h ¢
de 14.30 y domingos de 08.30 a 14.30h y dias sueltos a determinar con el departamento.
Periodo de noviembre abril.
3. Ayuda tipo B. Horario Lunes de 16.00h a 21.00h, Sdbados en horario de 08.30 a 14.30h ¢
de 14.30 y domingos de 08.30 a 14.30h y dias sueltos a determinar con el departamento.
Periodo de enero a julio.
o Funciones:
— Atencion al publico, recepcién de llamadas.
— Ayuda en recepcion.
— Preparacion de eventos.
— Labores administrativas, cartas...
— Atencion los fines de semana a los alumnos de posgrado y master. Entrega de material a
los profesores y alumnos.
o Requisitos minimos:

Nivel alto de informatica.
Buena presencia.
Horario flexible.
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— Gran responsabilidad.

Factoria Transmedia
o Datos de interés:

Ayuda tipo A en periodo de noviembre a marzo hasta agotar las horas.
Ayuda tipo A en periodo de enero a julio hasta agotar las horas.
Ayuda tipo A en periodo de enero a julio hasta agotar las horas.

HwwnN e

Ayuda tipo B en periodo de noviembre a julio hasta agotar las horas.

o Funciones:
- Realizacidn de las tareas encargadas a la Factoria Transmedia: contacto con el cliente,
contrabriefing, disefio y produccion.

- Elaboracién de material grafico, audiovisual y web. Guionizado y elaboracién de narrativas
transmedias. Consultoria de marketing y transmedia educativa.

o Requisitos minimos:
- Estar a partir de segundo de Transmedia.
- Setendra en cuenta el resultado de evaluacidn de las asignaturas mas vinculadas con el
ambito del disefio grafico en primer curso: Creacion de la experiencia visual y Produccion de
la narracién interactiva.

Instituto de Rehabilitacion Funcional (IRF)
o HORARIOS:
1. Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes preferiblemente en turno de mafana, periodo de
noviembre a abril.
2. Ayuda tipo A. Horario de lunes a viernes preferiblemente en turno de tarde, periodo de
noviembre a abril.
o Funciones:
- Atencidn al publico, ayuda en recepcidn.
- Labores administrativas direccién IRF
- Colaboracidn en pasar datos de pacientes a Salus
- Creacién de cuestionarios para Salus
- Requisitos minimos:
- Nivel basico informatica
- Horario flexible
- Solo alumnos de Grado en Terapia Ocupacional y Fisioterapia.
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International Graduate School of Business (Posgrados IGS)

o Datos de interés:
— Ayuda tipo A en periodo de noviembre a abril. Horario de mafiana, salvo algunos dias
puntuales en los que hay eventos, que se cambiaria por horario de Ultima hora de la tarde.
o Funciones:

Gestion de bases de datos.

Apoyo a la organizacion de eventos.
—  Colaboracidn en tareas de secretaria (matricula, certificacion).

Esporadicamente, atencion al publico y apoyo en procesos comerciales.
o Requisitos minimos:

— Conocimientos de informatica.

— Estudiantes de tercero o cuarto de grado.

Presidencia/vicepresidencia/administracion
Datos de interés:

1. Ayuda tipo A en periodo de noviembre a abril.
o Funciones:
— Principalmente tareas de indole administrativo.
— Apoyo general.
— Auténomo.
o Requisitos minimos:
— Conocimientos a nivel usuario del paquete Office (nivel medio-alto/alto de Excell), buena
disposicion, proactividad y resolucién, asi como madurez y responsabilidad.
— Estudiantes de segundo o tercero o de grado.

Religion. San Pio X

HORARIOS:
1. Ayuda tipo A horario de lunes a viernes (horario a pactar). De noviembre a abril.
o Funciones:
— Funciones administrativas: escanear articulos, hacer base de datos, trabajo en biblioteca
del San Pio X...
— Apoyo a temas de voluntariado tratando datos y encuestas.
— Ayuda ocasional en eventos.
o Requisitos minimos:
— Nivel basico informatica
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Secretaria Académica

o Datos de interés:
— Ayuda tipo A en horario de 9:00 — 14:30 en el periodo de abril a julio.
o Funciones:

— Atencion a clientes.

— Ayuda y soporte proceso de matricula, entrega de documentacion...
o Requisitos minimos:
— Conocimientos informaticos de nivel medio.

Secretaria Académica

o Datos de interés:
— Becatipo A en horario de 9:00 — 14:30 en el periodo de la beca de noviembre a abril.
o Funciones:

— Ayuda en la organizacidn de la documentacién.

— Ayuda y soporte proceso de matricula, entrega de documentacion...

o Requisitos minimos:
— Conocimientos informaticos de nivel medio.

Secretaria/Desarrollo Tecnoldgico
o Datos de interés:

— Beca del 25% meses de junio y septiembre en horario de 8.:30a 17:00 y julio de 8:30 a
14:00. Se completaran horas en octubre

— Beca del 25% meses de junio y septiembre en horario de 8.:30a 17:00 y julio de 8:30 a
14:00. Se completaran horas en octubre

— Beca del 25% meses de junio y septiembre en horario de 8:30a 17:00 y julio de 8:30 a
14:00. Se completaran horas en octubre

o Funciones:
— Atenciodn a estudiantes para el desarrollo de la matricula del curso.
— Ayuda y soporte proceso de matricula y otras acciones en SIGMA.
— Ayuda en la organizacidn de la documentacién de Secretaria.

o Requisitos minimos:
— Conocimientos informaticos de nivel medio.

— Estudiante de tarde (al menos 1).
— Estudiantes de primero, segundo o tercero de grado.
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HORARIOS:
1. Ayudatipo A de noviembre a abril, horario flexible, y a convenir con cada uno horario mafiana.

2. Ayuda tipo A de febrero a junio, horario flexible, y a convenir con cada uno horario tarde.

3. Ayuda tipo A para los meses de junio, julio, septiembre y octubre. (mafiana preferiblemente)

o Funci

O

ones:
Buena presencia y trato con el publico (presencial y telefénicamente).
Conocimientos basicos de Informatica (registros en base de datos y elaboracion de
documentos en Word, Excell, Access).
Gestion y respuesta de solicitudes de informacién y de otros tramites propios del SiA.

Requisitos minimos:

Alumnos que no estén en primer afio de carrera.
Dotes sociales y de trato al publico.
Conocimientos de francés y de inglés.

INFORMACION ADICIONAL (marcar con una X)

Conocimi

entos de informatica:

Word Excel Power Point Otros
Usuario Usuario Usuario Usuario
Usuario Avanzado Usuario Avanzado Usuario Avanzado Usuario Avanzado
Especialista Especialista Especialista Especialista
Idiomas (indicar idioma/s y nivel)

. Hablado Al A2 Bl B2 C1
ingles -

Escrito Al A2 B1 B2 C1
Francés Hablado Al A2 Bl B2 C1

Escrito Al A2 Bl B2 C1
Otro Hablado | A1 |A2 [B1 [B2 |1
( ) Escrito Al A2 Bl B2 C1

La aportacién de la documentacién que lo acredite también puntta

éSolicitaste ayuda interna del CSEU el afio pasado?

¢Recibiste ayuda de ayuda del Centro La Salle el curso pasado?

Si No | éEn qué servicio?
TipoA | TipoB
Seleccionar la disponibilidad para la prestacion del servicio:

De Noviembre a Abril

De Enero a Junio Otros (especificar)
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Otros datos que quiera destacar el alumn@:

NOTA: en el caso de no presentar toda la informacidn requerida (declaracion de la renta,

curriculum,...) se puntuara negativamente.




