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Normativa de Ordenacion Académica 03
SOLICITUD Y RESOLUCION DE PERMANENCIA
EN EL CENTRO SUPERIOR DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS LA SALLE

El Centro Superior de Estudios Universitarios La Salle (CSEULS), centro adscrito a la Universidad
Auténoma de Madrid, sigue la normativa de permanencia que establece esta Universidad para
los estudios de Grado y Posgrado. En el presente documento se establece el procedimiento
interno del Centro para la solicitud de permanencia por parte de los estudiantes y su revisiéon
por parte del CSEULS.

Preambulo

Desde la aprobacidén de la ultima normativa sobre permanencia de estudiantes por el Consejo
Social de la UAM, mediante Acuerdo de 16 de marzo de 2009, se ha culminado la
implementacién de los cambios derivados de la nueva organizacion y estructuracion de las
ensefanzas, exigida por el proceso de integracion en el Espacio Europeo de Educacién Superior.

El Estatuto del Estudiante Universitario, aprobado por el Real Decreto 1791/2010, de 30 de
diciembre, establece como un derecho comun a todos los estudiantes universitarios el de la
igualdad de oportunidades, sin discriminacion alguna, en el acceso a la universidad, ingreso en
los Centros, permanencia en la universidad y ejercicio de sus derechos académicos, asi como el
derecho de ser informado y participar de forma corresponsable en el establecimiento y
funcionamiento de las normas de permanencia de la Universidad Autonoma de Madrid
aprobadas por el Consejo Social de la misma.

La aplicacidn de la normativa de permanencia desde su promulgacion ha sido completada por la
Instruccidn para la aplicacidn de la normativa de permanencia, aprobada por el Consejo Social
de la UAM por Acuerdo de 13 de mayo de 2013, y por las Directrices Comunes para la resolucion
de las solicitudes de matriculas extraordinarias en estudios de Grado y en asignaturas de Planes
en extincion, aprobada por la Comisidn de Estudios delegada del Consejo de Gobierno con fecha
de 7 de marzo de 2011, modificada por el Acuerdo de 8 de julio de 2014.

La experiencia acumulada desde la aprobacidn de la normativa de permanencia y el desarrollo
normativo posterior, aconsejan proceder a la aprobacién de una nueva normativa de
permanencia que, refundiendo las previsiones normativas anteriores en un uUnico texto, sirva
para simplificar la tramitacion y resolucién de los procedimientos de permanencia de los
estudiantes, y a su armonizacién y coordinacion con los correspondientes procedimientos de
matriculacion.
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El Consejo Social de la UAM ostenta la competencia para la aprobacidn, a propuesta del Consejo
de Gobierno, de la normativa de permanencia de estudiantes en la Universidad , conforme a lo
dispuesto en el articulo 46.3 de la LOU, en el articulo 3 i) de la Ley 12/2002, de 18 de diciembre,
de los Consejos Sociales de las Universidades Publicas de la Comunidad de Madrid y en el articulo
3 del Decreto 220/2003, por el que se aprueba el Reglamento de Régimen Interior del Consejo
Social de la Universidad Autonoma de Madrid.

CAPITULO I: PRINCIPIOS GENERALES

AMBITO DE APLICACION

1. La presente normativa, concretada en la NOSA 03, sera aplicable a los estudios
correspondientes a las titulaciones establecidas en el marco del RD 1393/2007, en cuyo Anexo |
se establece la obligacién de reconocer la existencia de necesidades educativas especiales.
Atendiendo a este fin, se implantan dos modalidades de matricula: a tiempo completo y a
tiempo parcial.

2. Los estudiantes del CSEULS podran optar por la modalidad a tiempo completo o a tiempo
parcial, sefalando el régimen elegido al formalizar su matricula. Este régimen se mantendra
durante todo el curso académico, pudiéndose modificar en el siguiente.

3. Los estudiantes a tiempo completo se matricularan, en cada curso académico, de un nimero
de créditos no superior a 78 ni inferior a 37. Los estudiantes a tiempo parcial se matricularan,
en cada curso académico, de un numero de créditos no superior a 36 ni inferior a 24.

4. De manera excepcional, y previa solicitud al Decano, se podra autorizar la matricula de mas
de 78 créditos a estudiantes de tiempo completo y de menos de 24 créditos a estudiantes de
tiempo parcial.

ANULACION DE MATRICULA A EFECTOS ACADEMICOS

1. Se procederd a conceder la anulacion de matricula en las asignaturas que asi se soliciten por
escrito en Secretaria por parte del estudiante durante los 30 dias naturales siguientes a la fecha
oficial del inicio de las clases de dichas asignaturas, ya se trate de una asignatura anual, del
primer o del segundo semestre. Este plazo serd de 45 dias naturales para las asignaturas de
primer curso.

2. Finalizado dicho plazo, la anulaciéon de la matricula solo se concederd cuando a juicio del
Decano concurran circunstancias especiales debidamente justificadas.

3. Como consecuencia de la anulacién de matricula a la que se hace referencia en los parrafos
anteriores, ningln estudiante a tiempo completo podra modificar su régimen de dedicacidn. Los
estudiantes acogidos a la modalidad de estudios a tiempo parcial no podran anular matricula
por debajo de los 24 créditos que define el articulo 3.

4. En circunstancias excepcionales y previa solicitud al Decano, un estudiante podra variar su
régimen de dedicacién en el paso del primer al segundo semestre.

5. En todo caso, las resoluciones del Decano deberan ser notificadas al interesado. A efectos de
permanencia, la anulacidn supone la renuncia a la matricula para dicho curso académico.
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Il. REQUISITOS PARA LA CONTINUACION EN LOS MISMOS ESTUDIOS OFICIALES INICIADOS

1. Para permanecer en una misma titulacidon oficial, los estudiantes deberan cumplir dos
requisitos: no agotar las convocatorias a las que tienen derecho en las asignaturas matriculadas
y superar, en cada curso académico, un porcentaje minimo de créditos segun su nivel de
estudios sea de grado o de master.

2. En relacidn con el primer requisito, los estudiantes tienen derecho en todo caso a matricular
cada asignatura dos veces, lo que comprende un total de 4 convocatorias.

3. Cuando en el mismo curso académico los estudiantes tengan exclusivamente una o dos
asignaturas no superadas en las dos matriculas a las que en cualquier circunstancia tienen
derecho, se autorizard una tercera matricula sin necesidad de tramitar su solicitud, que el
estudiante debera usar en el curso académico siguiente.

4. En cuanto al segundo requisito, se exigird superar en cada curso académico al menos un 25
por ciento de los créditos matriculados a los estudiantes de Grado, y un minimo de un 50 por
ciento a los estudiantes de Posgrado oficial.

5. A efectos de cdlculo de los porcentajes anteriores:

a) No contabilizardn como créditos matriculados los correspondientes a las materias en las que
se haya anulado matricula.

b) No contabilizaran como créditos matriculados ni superados los que hayan sido reconocidos
por estudios previos, asi como por actividades extracurriculares (culturales, deportivas, de
representacion estudiantil, solidarias o de cooperacion, idiomas, etc.).

c) No contabilizaran como créditos matriculados los créditos del Practicum y/o Practicas
Externas y de los Trabajos de Fin de Grado y de Fin de Master cuando el estudiante no los haya
superado.

d) Si un estudiante esta matriculado en dos titulaciones diferentes del mismo nivel académico,
el porcentaje de créditos se calculard tomando en cuenta el nimero total de créditos
matriculados y superados entre ambas titulaciones.

I1l. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD DE PERMANENCIA
1. El estudiante que consuma las dos matriculas en tres o mas asignaturas y/o no haya superado
el porcentaje minimo en sus estudios, tendra derecho a presentar una solicitud de permanencia.

2. La solicitud de permanencia serd motivada por el estudiante y se tramitara en la Comisién de
Permanencia del Centro, que resuelve en el caso de terceras matriculas y hace el informe para
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la Comisiéon de Permanencia del Consejo Social de la Universidad Auténoma de Madrid,
ateniéndose a los plazos y condiciones de la correspondiente convocatoria de Permanencia en
cada curso académico.

3. El estudiante deberd aportar la documentacion justificativa de las causas que hayan incidido
en sus resultados académicos, como una enfermedad, simultaneidad de estudios y trabajo, u
otras causas de valoracion objetiva. El estudiante podra aportar también un informe de su tutor.

IV. PROCEDIMIENTO PARA LA SOLICITUD Y RESOLUCION DE PERMANENCIA EN EL CENTRO

SUPERIOR DE ESTUDIOS UNIVERSITARIOS LA SALLE (CSEULS)

Procedimiento para la solicitud de Permanencia de los estudiantes que no han superado el

minimo de créditos exigible:

1. Los plazos de solicitud de permanencia vendrdn indicados en el calendario académico
oficial del CSEULS. Este plazo serd posterior al cierre de actas.

2. Los alumnos podran presentar una solicitud motivada, dirigida al Decano de Facultad en el
Servicio de Informacidn y Atencidn al alumnado del centro (SIA).

3. Endicha solicitud deberan incluir los siguientes datos:

DNI

Nombre

Apellidos

Teléfonos

Direccién completa

VVVYVYVYYVY

Motivo que argumenta para la no superacion de la permanencia (trabajo, salud,

otros) con el correspondiente justificante.

v Simultaneidad de estudio y trabajo, éste Gltimo legalmente justificado, y con un
tiempo maximo de dos cursos académicos. En caso de alegar esta causa sera
necesario justificarla con el contrato laboral o vida laboral.

v" Enfermedad prolongada, durante mas de dos meses en periodo lectivo,
legalmente justificada. Serd necesario aportar informe médico.

v’ Otras situaciones de valoracion objetiva.

4. ElSIA entregara la solicitud al Decano correspondiente.

5. El Decano de facultad, el Responsable de Titulacion (Vicedecano) y el Coordinador de
Alumnos elaboran un informe con los datos que exige la UAM, junto con las solicitudes
motivadas de los alumnos.

6. Posteriormente, el Coordinador de Alumnos del Centro remitird la resolucion final
adoptada por la comisién del CSEULS, junto con toda la documentacidn, a la UAM, en
los plazos fijados para ello.

7. El Decano de facultad comunica al alumno la resolucién definitiva.
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V. PROCEDIMIENTO PARA LA CONCESION DE PERMANENCIA

1. El Decano de facultad del CSEULS tendra la competencia para resolver los casos que consistan
exclusivamente en la solicitud de tres o mds terceras matriculas, a propuesta de una Comision
de permanencia del Centro.

2. Esta misma comisién de permanencia del CSEULS emitira informe acerca de las solicitudes de
permanencia en el Centro, cuando el estudiante no ha superado el porcentaje minimo de
créditos estipulado, precise o no de terceras matriculas adicionales.

3. El CSEULS remitira al Consejo Social de la UAM los informes preceptivos de la Comision de
permanencia, a los que se refiere el apartado anterior, en los plazos que éste fije.

4. La Comisién de Permanencia del Consejo Social de la UAM resolvera las solicitudes que le
competen, a la vista de los expedientes académicos de los solicitantes y de los correspondientes
informes remitidos por las comisiones paritarias de los Centros.

5. La resolucion favorable de la Comisién de Permanencia de la UAM vinculard la autorizacion
de terceras matriculas cuando ademas de no haber superado el porcentaje minimo de créditos
establecido en esta norma, el estudiante también hubiera agotado las dos matriculas a las que
por normativa tiene derecho.

Este procedimiento en el CSEULS se articula de la siguiente forma:

VI. COMISION DE PERMANENCIA DEL CSEULS
Estard formada por:

Vicepresidente de Ordenacion Académica
Decano de Facultad

Coordinador de Estudiantes

Dos representantes de estudiantes

VVYVYVYY

Tutor académico del alumno (sdlo en caso de terceras matriculas).

Esta comisidn se reunird posteriormente al cierre del plazo establecido para la solicitud de la
permanencia por parte de los alumnos. El Coordinador de Estudiantes del CSEULS, con la
informacidon que el Decano y los Responsables de Titulacién (Vicedecanos) le remitan,
presentara en la comision la siguiente documentacion:

Tabla cumplimentada con los datos que exige la UAM.

Expediente de los alumnos que solicitan la permanencia.

Carta motivada para la solicitud.

VVYVYY

Justificantes.
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La decision de la comisién se recogerd en la tabla correspondiente a los datos sobre solicitud de
permanencia, que sera remitida por el Coordinador de Alumnos a la UAM en la fecha que
establece el calendario para tal fin. El Coordinador de Alumnos asistird a la Comisién convocada
por el Consejo Social de la UAM.

VIl. FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE PERMANENCIA DEL CSEULS

En todos los casos, la Comisién tendra en cuenta la trayectoria académica del estudiante y
considerard la documentacién que éste aporte, atendiendo a las causas que hayan incidido en
sus resultados académicos: enfermedad, simultaneidad de estudio y trabajo, y otras situaciones
de valoracion objetiva como las derivadas de los informes de seguimiento y calidad de la
titulacién, asi como otras situaciones de caracter excepcional. La Comisidon podrd recabar
informacidn del Tutor.

VIIl. RESOLUCIONES DE LA COMISION DE PERMANENCIA DEL CSEULS
1. La resolucién del Decano de facultad, a propuesta de la Comision de Permanencia
concediendo o denegando las tres o mas terceras matriculas, sera notificada al estudiante.

2. Los estudiantes deberdn consumir las terceras matriculas concedidas por el Centro en el curso
académico siguiente a la fecha de resolucidn. Excepcionalmente, y previa solicitud motivada al
Decano de facultad del Centro, podrd posponerse el uso de la tercera matricula, de acuerdo con
los criterios que el Centro establezca.

3. En caso de denegacidn de la solicitud el estudiante podra recurrir al Presidente del CSEULS.
Posteriormente, se podra acoger al procedimiento establecido por el Consejo Social de la UAM.

IX. RESOLUCIONES DE LA COMISION DE PERMANENCIA DEL CONSEJO SOCIAL DE LA UAM
1. Una vez resueltas las solicitudes por acuerdo de la Comisidon de Permanencia de la UAM, el
Consejo Social notificara a los estudiantes la concesidn o no de la continuidad de sus estudios.

2. El estudiante al que la Comisién de Permanencia conceda la continuidad de sus estudios,
deberd hacer uso de la resolucion favorable en el curso académico siguiente a la fecha de
resolucidn. En casos excepcionales, y previa solicitud motivada al Consejo Social, éste podra
autorizar que se posponga la matricula.

3. Los acuerdos de la Comision de Permanencia seran recurribles en alzada ante el Consejo Social
en el plazo maximo de un mes desde su notificacién.
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X. DENEGACION DE LA PERMANENCIA

En caso de denegarse la permanencia, el estudiante no podra continuar el plan de estudios
iniciado. Sin embargo, podra solicitar su admisidn en cualquiera otra titulacion que oferte el
CSEULS.

XI. DISPOSICION TRANSITORIA PARA ESTUDIANTES DE PLANES EN EXTINCION

1. Los estudiantes que cursaban asignaturas de Planes de Estudio que han sido reemplazados
por nuevas titulaciones podran realizar las convocatorias que les queden en los dos cursos
académicos siguientes al de la extincion de dicha asignatura. Finalizado el plazo de dos afos, el
estudiante que tuviera pendiente alguna asignatura, deberd adaptarse al nuevo Plan de
Estudios. En ningln caso las convocatorias no superadas en las asignaturas del plan antiguo se
arrastraran a las del plan nuevo por las que son sustituidas de acuerdo con las pertinentes tablas
de convalidaciones.

2. En aplicacidn del Real Decreto 2347/1996, del 8 de noviembre, la Universidad, sin perjuicio
de los criterios de permanencia de los estudiantes sefialados por el Consejo Social, podrd
autorizar, con caracter extraordinario, que el nimero de convocatorias de examen sea de seis,
en lugar de cuatro, a realizar en los tres cursos académicos siguientes al de extincién del Plan de
Estudios antiguo.

Disposicién Final

Revisada y ratificada por el Equipo de Gobierno del CSEULS el 28 de abril de 2016
Entrara en vigor el dia siguiente de su aprobacion.
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ANEXO 1:

Normativa de Permanencia de la UAM para estudios oficiales de Grado y Posgrado:
http://www.uam.es/ss/Satellite/es/1234886368616/contenidoFinal/Normativa_Propia de la
UAM.htm

ANEXO 2:
Tabla a cumplimentar para enviar al Consejo Social de la UAM.

En dicha tabla se recogeran los siguientes datos:
» Facultad/ Escuela/ Escuela universitaria: CSEU La Salle
» Cargo del responsable: Coordinador de Alumnos
» Afio: Permanencia Grado curso correspondiente.
» Titulaciéon
» Porcentaje de estudiantes en la titulacidn en situacidon de permanencia.

> Datos del estudiante que solicita la permanencia:

DNI

Nombre

Apellidos

Teléfonos

Direccién completa

N2 de créditos matriculados

N2 de créditos superados

Motivo que argumenta para la no superacién de la permanencia (trabajo, salud,

N NN N SR NRN

otros)

» Observaciones del centro
» Resultado de la comisién de permanencia del centro

Estos datos se cumplimentaran en la tabla adjunta, la cual debe ser remitida a la UAM en los
plazos que se establecen.
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Facultad/ Escuela/ Escuela universitaria:

Cargo del responsable:
Ano:

% de
estudiantes
. i dela . . Créditos Créditos Por Por
Titulacion | . » DNI | 12 Apellido | 22 Apellido | Nombre . .
titulacion en matriculados | superados | trabajo | enfermedad
situacion de
permanencia
. Resultado
Observaciones . N I o .
Otros comision | Teléfono | Direcciéon | Municipio| Provincia | Cddigo postal
del centro o
paritaria
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