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Cuando damos de alta a un invitado en un equipo de Teams, el invitado recibe un mail con un
enlace para acceder al equipo que ha sido invitado y estos son los pasos que debe seguir:

1. Crear cuenta de acceso:

B® Microsoft

Crear cuenta

Parece que el usuario no tiene una cuenta con
nosotros. Crearemos una con

I @gmail.com.

2. Crear una contrasefia para esa cuenta

B® Microsoft

I o ail.com
Creacion de una contrasena

Es necesario escribir la contrasefia que se quiera
utilizar con la cuenta.

kzea una contrasena

Mostrar contrasena

3. Agregar region y fecha de nacimiento

B® Microsoft

I o il com
Crear cuenta

Necesitamos un poco mas de informacion para
configurar tu cuenta.
Pais o region

Espana v

Fecha de nacimiento

Dia v Mes v Afo v
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4. Comprobar el correo, al usuario le llegara a su buzdén de correo un cédigo numérico para

validacion:

B® Microsoft

I, = il com

Comprobar el correo
electrénico

Es necesario escribir el codigo enviado a

@gmail.com. Si no se recibe el correo
electronico, es posible que haya liegado a la carpeta
de correo electronico. Otra opcion es volver a
intentarlo.

m

scrib céd

]
n

o

=]

| Me gustaria obtener informacion, sugerencias y
ofertas de los productos y servicios de Microsoft.

Al elegir la opcién Siguiente, aceptas el Contrato de servicios de
Microsoft y la Declaracion de privacidad y cookies.

5. Una vez validado se incorporan los cddigos que aparecen para crear el acceso con la
cuenta de correo elegida:

B® Microsoft

I - o 2il.com
Crear cuenta

Antes de continuar, queremos asegurarnos de que
es una persona real quien esta creando esta cuenta.

= g@&? Nuevo
}@% Sonido
=

Escribe los caracteres que veas
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6. Se da permisos a La Salle para que inicie sesion:

B® Microsoft
I, @ o il com

Revisar permisos

g: La Salle Centro Universitario campuslasalle.es

Microsoft no comparte este recurso.

A la organizacion La Salle Centro Universitario le
gustaria:

\v Iniciar sesion en su nombre
\v/ Leer su nombre, direccion de correo
electronico y foto

Solo debe aceptar si confia en La Salle Centro Universitario. Si
acepta, permite que esta organizacion acceda a sus datos y los
procese para crear, controlar y administrar una cuenta de
acuerdo con sus directivas. Consulte la declaracion de
privacidad de La Salle Centro Universitario. Es posible que La
Salle Centro Universitario registre informacion sobre su acceso.
Puede quitar estos permisos en
https://myapps.microsoft.com/campuslasalle.es
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7. Se debe configurar el modo de recuperar la contrasefia

(3 LASALLE
I o cil.com

Se necesita mas informacion

Su organizacion necesita mas informacion para
garantizar la seguridad de la cuenta.

Omitir por ahora (14 dias hasta que sea necesario)
Usar otra cuenta

Mas informacion

Recuerda que debes introducir tu correo electronico
corporativo y la contrasenia que configuraste de 8
caracteres con mayusculas, mindsculas y nimeros.

8. Se podra verificar con App de Microsoft o elegir Quiero configurar otro método

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacién.
™
v En el teléfono, instale la aplicacion Microsoft Authenticator. Descargar ahora
Después de instalar la aplicacion Microsoft Authenticator en su dispositivo, elija "Siguiente”,
-
Quiero usar otra aplicacion de autenticacion

Quiero configurar otro método
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9. En mi caso he elegido configurar con método Teléfono para que me envie un SMS de
verificacion.

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacion requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Microsoft Authenticator

Para empezar, obtenga la aplicacién.

Después de instalar la aplicacién Microsof

[
o En el teléfono, instale la aplicacién Microsoft Authenticator. Descargar ahora
\uthenticator en su dispositivo, elija "Siguiente”.
-

ulerg usar otra aplicacion d

Quiero configurar otro método

Elegir otro metodo

;Qué método quiere usar?

Teléfono v |

10. Se configura Spain y el nimero de teléfono para que llegue el SMS:

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Teléfono

Para verificar su identidad, puede optar por responder a una llamada o recibir un mensaje de texto con un
cédigo en su teléfono.
¢Qué nimero de teléfono quiere usar?

Spain (+34) v

@ Enviarme un cédige por mensaje de texto

O Lldmeme

Se pueden aplicar las tarifas de datos y mensajes.

Quiero configurar otro método
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11. Una vez verificado ya se puede acceder al equipo de Teams:

Garantizar la seguridad de la cuenta

Su organizacién requiere que configure lo siguientes métodos para verificar su identidad.

Teléfono

SMS verificado. El teléfono se ha registrado correctamente]




