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Centro Universitario NOA 06.- NORMATIVA de TRAMITACION DE SOLICITUDES PARA
CAMBIOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS

Normativa de Ordenacion Académica 06
TRAMITACION DE SOLICITUDES PARA CAMBIOS ACADEMICOS Y ADMINISTRATIVOS

La presente normativa tiene el objeto de identificar algunos trdmites académicos vy
administrativos del alumnado relacionados con la matricula y el régimen econdémico del
CSEU La Salle.

Para cada uno de estos cambios se propone un procedimiento de solicitud que se presentara
en el SIA, se proponen algunos criterios para su organizacion y definicidn, y se establece el
ambito competencial para resolverlos.

1. RELACION ENTRE TIPOS DE SOLICITUDES E INSTANCIA A LA QUE VA DIRIGIDA

TIPO DE SOLICITUD DIRIGIDA A NOAS NOSAS
ANULACION Y/O AMPLIACION DE NOSA 03
MATRICULA SECRETARIA
ANULACION Y/O AMPLIACION DE NOSA 03
MATRICULA (fuera de plazo) DECANO DE LA FACULTAD
CAMBIO DE TURNO, GRUPO Y/O NOSA 03
ST DECANO DE LA FACULTAD
RECONOCIMIENTO PARCIAL NOSA 03

ESTUDIOS EXTRANJEROS DECANO DE LA FACULTAD

NORMATIVA
RECONOCIMIENTO DE CREDITOS DECANO DE LA FACULTAD UAM + NOAS

06 Y07
ADAPTACIONES DE PLANES DE NORMATIVA
ESTUDIOS DECANO DE LA FACULTAD UAM

TERCERA MATRICULA DECANO DE LA FACULTAD = NOA 03

EVALUACION ANTICIPADA DECANO DE LA FACULTAD NOA 05

CAMBIO DE TITULACION PROCESOS DE INSCRipcion | NORMATIVA

VIGENTE
CAMBIO DE OPTATIVAS DECANO DE LA FACULTAD NOSA 03
ASIGNATURAS DECA COORDINADOR DE DECA

RECLAMACION DE LA CALIFICACION = DECANO DE LA FACULTAD NOA 02

PERMANENCIA DECANO DE LA FACULTAD NOSA 03
+ COORDINACION DE
ESTUDIANTES

NOAO3
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DECANO DE LA FACULTAD

TERCERA MATRICULA + COORDINACION DE NOA 03
ESTUDIANTES

; DECANO DE LA FACULTAD
COMPENSACION PARA LA

p + COORDINACION DE NOA 04
EVALUACION CURRICULAR
ESTUDIANTES
PROGRAMAS DE MOVILIDAD ORI
CAMBIOS RELACIONADOS CON PRESIDENCIA

TEMAS ECONOMICOS

2. CRITERIOS GENERALES Y PRIORIDADES
En concreto, se proponen los siguientes criterios y prioridades en relacion a los cambios
solicitados:

1. Solicitudes de cambios por motivos laborales
e Se autorizaran los cambios que soliciten alumnos que demuestren que tienen

problemas para compatibilizar una situacién laboral con los estudios, siempre
gue presenten justificante laboral y se ajuste a la oferta formativa y modalidad
existente en el CSEU La Salle (Art. 7. U) del estatuto del estudiante: “Derechos
generales de los estudiantes universitarios”)

e Se tendra en cuenta la repercusién en la organizacién académica del Centro.

2. Asignaturas de cursos en “Plan de Extincion”.
Se facilitaran los cambios que soliciten alumnos matriculados en plan de estudios en
extincidn y que permitan facilitarles la finalizacién de sus estudios, siempre que no
afecte a la organizacidn académica del centro y se ajuste a la oferta formativa y
modalidad existente.

3. Incompatibilidad de horarios.
Las excepciones contempladas para las solicitudes de cambios son las siguientes:
e Alumnos que demuestren una incompatibilidad por motivos laborales.
e Cambios internos en los horarios

Se tendran en cuenta los siguientes criterios:

e Ajuste de horarios por motivos de planificaciéon académica

e Facilitar el cambio de turno, siempre que no repercuta negativamente en la
organizacién académica interna.
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e Cambio de modalidad completa.
e Cambio a modalidad mixta.

4. Cambios relacionados con programas de movilidad
Se estudiara cada caso de forma concreta atendiendo a sus circunstancias.

5. Asignaturas DECA
Facilitar a todos los alumnos interesados en la DECA poder cursar sus asignaturas,
buscando la forma de compatibilizarlas en alguno de los planes de estudio
existentes en el Grado tanto de Infantil como de Primaria.

3. PROCEDIMIENTO PARA LA TRAMITACION DE SOLICITUDES DE CAMBIOS
El procedimiento para la tramitacion de las solicitudes de cambios en el CSEU La Salle
es el que a continuacion se detalla:

1. Cumplimentacion de una instancia motivada dirigida a la instancia correspondiente
gue se entregara en el Servicio de informacion y Atencidn del CSEU La Salle.

2. El SIA derivara a la instancia que corresponda la solicitud y valoraciéon del cambio
solicitado.

3. Lainstancia resuelve teniendo en cuenta los criterios establecidos por la normativa y
demads documentacién de referencia.

4. El personal administrativo redacta la comunicacidn con la resolucién.

5. Firma la resolucidn la instancia correspondiente.

6. El personal administrativo enviara la comunicacién al solicitante por correo o a través
del SIA.

7. Se envia copia de la resolucidn a la Secretaria de Alumnos para su archivo en el
expediente del alumno.

4. RESPUESTAS A LAS SOLICITUDES
La comunicacién de la respuesta la realizaran los administrativos de cada una de las
instancias académicas o de gestion a las que va dirigida la solicitud y se enviara a los
estudiantes en un plazo méximo de 20 dias laborales.

Disposicion final Unica

Revisada y ratificada por el Equipo de Gobierno del CSEU La Salle el 21 de mayo de 2020
Entrard en vigor el dia siguiente de su aprobacién.
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