NORMATIVA ACADEMICA PARA EL ALUMNO DE
PRACTICUM I, 11 y I1I GRADO INFANTIL Y PRIMARIA.

CURSO 2022-23

Los estudiantes de Grado de Infantil y Grado de Primaria del Centro
Superior de Estudios Universitarios La Salle, cursaran las asignaturas de
Practicum I (2° curso), Practicum II (3° curso) y Practicum III (49 curso) segun
el Plan de Estudios propuesto.

Reconocimiento de créditos: En consonancia con lo aprobado en el
articulo 6 del Real Decreto 861/2010 de Ordenacion de las Ensefanzas
Universitarias oficiales, la experiencia laboral y profesional acreditada podra ser
reconocida en forma de créditos que computaran a efectos de la obtencién de
un titulo oficial, siempre que dicha experiencia esté relacionada con las
competencias inherentes a dicho titulo.

El reconocimiento por acreditacion profesional recogera la actividad
profesional y laboral, realizada y documentada por el interesado, anterior o
coetanea a sus estudios de Grado fuera del ambito universitario o, al menos,
externa a las actividades disefiadas en el Plan de Estudios en lo relativo a las
Practicas. (Ver anexo)

1.- MATRICULA

e Requisito para poder matricularse en la asignatura de Practicum I, es
haber superado 42 créditos de formacién basica y didactico - disciplinar.

e Requisito para matricularse en el Practicum II es haber superado el
Practicum I.

e Requisito para matricularse en el Practicum III es haber superado el
Practicum II.
2.- INFORMACION Y SOLICITUD DE CENTRO

- PRACTICUM I, PRACTICUM II, PRACTICUM III y PRACTICUM DE MENCION

La reunidén informativa se realizard en septiembre-octubre, para todos
los estudiantes matriculados en ambas titulaciones. Es recomendable Ia
asistencia puesto que en ella se trataran los distintos aspectos de esta
normativa, asi como las directrices particulares de este Practicum.

A partir de la oferta publicada por la Consejeria de Educacion de la
Comunidad de Madrid, el Servicio de Practicas elabora un listado con la oferta



para cada una de las titulaciones, que se colgara en la carpeta de Moodle de
cada Practicum

La eleccion de Centro sera decision de cada estudiante, dentro de los
ofertados, tomando como criterio el que crea mas conveniente: tipo de centro,
proyectos que llevan a cabo, metodologia, cercania al domicilio...

Una vez tomada la decisién, cada estudiante rellenard la hoja de
solicitud, con los tres centros que prefiera por orden de preferencia, en un
espacio de tiempo de aproximadamente 4-5 dias, y lo depositara en la tarea
destinada a tal fin.

Siempre contard, si lo cree conveniente, con el asesoramiento del Servicio
de Practicas en este proceso de eleccion.

Los Practicum I y/o II solo seran reconocidos por el proceso oficial de
reconocimiento de créditos y experiencia.

Seran casos especiales en este proceso de solicitud de Centro de practicas
para los Practicum I, II y III:

e Los estudiantes gue estadn trabajando en un Centro escolar y puedan
realizar las practicas en el mismo.

Se dirigiran directamente al Servicio de Practicas, sin optar por una plaza
de las ofertadas. Deberan aportar fotocopia del contrato laboral y una
autorizacién de la direccion del Centro educativo. Este impreso serd
facilitado por el Servicio de Practicas.

e Los estudiantes que trabajen en las fechas fijadas para realizar el
Practicum y/o su horario laboral interfiera en el horario del centro escolar.

Se dirigiran al Servicio de Practicas.

e Los alumnos gque vivan fuera de la Comunidad de Madrid vy que no
trabajen en un centro escolar.

Podran escoger un centro ofertado por el Servicio de Practicas o buscar
un Centro educativo en su lugar de residencia, que se ajuste a las
caracteristicas de su especialidad y circunstancias personales/laborales. En
este caso deberan aportar una autorizacion (ZZZ) de la direccion del Centro
educativo.

No se podra solicitar ningin Centro fuera de los ofertados, salvo en los
casos anteriores.

No se podra realizar Practicas en un Centro escolar donde esté
contratado o escolarizado un familiar.



3.- ASIGNACION DE CENTRO

- PRACTICUM I, PRACTICUM II, III y PRACTICUM de MENCION

A partir de las solicitudes entregadas en la tarea de Moodle, sera
publicada en la misma carpeta, el listado definitivo donde aparecera el Centro
y el tutor del CSEU La Salle asignados.

Si no hubiera habido acuerdo dentro del grupo-clase en el reparto de las
plazas ofrecidas, el Servicio de Practicas asignara el Centro tomando como
criterio

- En primer lugar, el no haber realizado practicas afios anteriores en ese
centro.

- En segundo lugar, hallando las medias académicas por parte de la
coordinaciéon de practicas del /los curso(s) anterior(es).

A partir de la fecha de la publicacion, habra un periodo de tres dias para
posibles reclamaciones, errores o ajustes, en el horario establecido de atencidn
del Servicio de Practicas.

Una vez pasado el plazo de reclamaciones, se enviara a la Consejeria de
Educacién la ocupacién de las plazas ofertadas.
4.- ESTANCIA EN EL CENTRO

El periodo de practicas externas establecido por el Centro Superior de

Estudios Universitarios La Salle, para el curso 2022-23, PII entra el nuevo plan
de estudios, es el siguiente:

Practicum I 20 Horas | Créditos
Grado EI curso | 4 semanas de estancia
en centros 90 3,5
Practicum I 20 4 semanas de estancia | Horas | Créditos
Grado EP curso en centros
90 3,5
Practicum 11 30 8 semanas de Horas | Créditos
Grado EI curso estancia en centros

270 11




Practicum 11 30 8 semanas de Horas | Créditos
Grado EI curso estancia en centros
Nuevo plan estudios 250 10
Practicum II 30 8 semanas de Horas | Créditos
Grado EP curso estancia en centros
270 11
Practicum II 30 8 semanas de Horas | Créditos
Grado EP curso estancia en centros
Nuevo plan estudios 250 10
Practicum III 40 12 semanas de Horas Créditos
Grado EI curso | estancia en centros 360 18
en su caso, 8+4 13,5+4,5
Practicum III1 40 12 semanas de Horas Créditos
Grado EP curso | estancia en centros 360 18
en su caso, 8+4 13,5+4,5
Practicum MENCION - Horas | Créditos
Alumnos en posesién curso | 4 semanas de estancia
de un grado (EI o EP) en centros 90 3,5

La estancia en el Centro serd en el periodo indicado y en su horario
habitual (salvo casos excepcionales que se estableceran previamente con el

alumno)

La asistencia al Centro asignado, durante el periodo de Practicas, es de
caracter obligatorio. En caso contrario, debera ser debidamente justificado en
el Centro escolar y en el Servicio de Practicas. La falta de asistencia sin
justificar, sera razén para la pérdida de la escolaridad en esta asignatura.




5.- SEMINARIOS DE PRACTICAS

- PRACTICUM 1

Los seminarios de Practicas se desarrollaran durante el segundo semestre

El tutor asignado del CSEU La Salle se dara a conocer al tiempo que el
Centro asignado. Esta informacién estara disponible en la carpeta del Practicum
en Moodle.

Los seminarios estaran formados por grupos de 10-12 estudiantes
establecidos por el Servicio de Practicas

Estos seminarios, tienen como finalidad el mantener un contacto continuo
entre alumnos, contrastar y compartir informacion, seguimiento del proceso,
asi como para tratar diferentes problemas que puedan ir surgiendo, comentar
situaciones personales...

Las fechas de los seminarios seran informadas con anterioridad a los
alumnos y a los centros, formando parte del proceso de aprendizaje y
teniéndose en cuenta tanto la asistencia como participacion en ellos.

Los tutores, expertos en ese ambito educativo, seran asignados de
acuerdo con la Titulacion.

Para un buen funcionamiento en el desarrollo de las Practicas, no se podra
optar a cambio de tutor.

El tutor asignado evaluara tanto el Trabajo escrito, como la asistencia,
participacion y aportaciones de calidad de todos y cada uno de los estudiantes
asignados a su seminario, tanto en la convocatoria ordinaria como en la
extraordinaria.

- PRACTICUM II

Los seminarios de Practicas en GEI y de GEP, se llevaran a cabo durante
el primer semestre. Estaran formados por 10-12 alumnos, asignados por el
Servicio de Practicas.

En ambas titulaciones, los seminarios se llevaran a cabo tanto las
semanas previas a las Practicas externas, como durante las 8 semanas de
estancia en el Centro y en las Ultimas semanas del semestre.

El tutor del CSEU La Salle correspondiente a cada grupo se dara a conocer
al tiempo que el Centro escolar asignado. Esta informacion estara disponible en
la carpeta del Practicum en Moodle.

Estos seminarios, tienen como finalidad el mantener un contacto continuo
entre alumnos, contrastar y compartir informacién, seguimiento del proceso,
asi como para tratar diferentes problemas que puedan ir surgiendo, comentar
situaciones personales...



Las fechas de los seminarios seran informadas con anterioridad a los
alumnos y a los centros, formando parte del proceso de aprendizaje y
teniéndose en cuenta tanto la asistencia como participacion en ellos.

Los tutores, expertos en ese ambito educativo, seran asignados de
acuerdo con la titulacidn.

Para un buen funcionamiento en el desarrollo de las Practicas, no se podra
optar a cambio de tutor

El tutor asignado evaluara tanto el Trabajo escrito, como la asistencia,
participacion y aportaciones de calidad de todos y cada uno de los estudiantes
asignados a su seminario, tanto en la convocatoria ordinaria como en la
extraordinaria

- PRACTICUM III

Los seminarios de Practicas en GEI y de GEP, se llevaran a cabo durante
el segundo semestre. Estaran formados por 10-12 alumnos, asignados por el
Servicio de Practicas y la Coordinacion del TFG, que intentaran en lo posible
sean los mismos.

En ambas titulaciones, los seminarios se llevaran a cabo tanto las
semanas previas a las Practicas externas, como durante las 12 semanas de
estancia en el Centro y en las Ultimas semanas del semestre.

Este Practicum, en las dos titulaciones, ofrece la posibilidad de 8+4
semanas, es decir, 8 semanas de estancia en centro con tutor generalista del
grado correspondiente y 4 semanas de estancia en centro o con profesor
especialista de la mencidn elegida.

El tutor del CSEU La Salle correspondiente a cada grupo se dara a conocer
al tiempo que el Centro escolar asignado. Esta informacion estara disponible en
la carpeta del Practicum en Moodle.

Estos seminarios, tienen como finalidad el mantener un contacto continuo
entre alumnos, contrastar y compartir informacién, seguimiento del proceso,
asi como para tratar diferentes problemas que puedan ir surgiendo, comentar
situaciones personales...

Las fechas de los seminarios seran informadas con anterioridad a los
alumnos y a los centros, formando parte del proceso de aprendizaje y
teniéndose en cuenta tanto la asistencia como participacion en ellos.

Los tutores, expertos en ese ambito educativo, seran asignados de
acuerdo con la titulacién y ambito de investigacion del TFG.

Para un buen funcionamiento en el desarrollo de las Practicas, no se podra
optar a cambio de tutor



El tutor asignado evaluara tanto el Trabajo escrito, como la asistencia,
participacion y aportaciones de calidad de todos y cada uno de los estudiantes
asignados a su seminario, tanto en la convocatoria ordinaria como en la
extraordinaria

- PRACTICUM DE MENCION

Este practicum es para alumnos ya graduados en Infantil y/o Primaria, y
que desean ampliar su formacién en una nueva mencion.

Los seminarios de Practicas, se llevaran a cabo durante el segundo
semestre, tanto las semanas previas a las Practicas externas, como durante las
4 semanas de estancia en el Centro y en las ultimas semanas del semestre.

El tutor del CSEU La Salle correspondiente a cada grupo se dara a conocer
al tiempo que el Centro escolar asignado. Esta informacion estara disponible en
la carpeta del Practicum en Moodle.

Estos seminarios, tienen como finalidad el mantener un contacto continuo
entre alumnos, contrastar y compartir informacion, seguimiento del proceso,
asi como para tratar diferentes problemas que puedan ir surgiendo, comentar
situaciones personales...

El tutor asignado evaluara tanto el Trabajo escrito, como la asistencia,
participacion y aportaciones de calidad de todos y cada uno de los estudiantes
asignados a su seminario, tanto en la convocatoria ordinaria como en la
extraordinaria

6.- TRABAJO ESCRITO

Todas las tareas, actividades, ejercicios... realizados durante cada uno de
los Practicum se reflejaran en un Trabajo escrito cuyo guion conoceran los
estudiantes el dia de la presentacion de la Asignatura.

Todos los tutores tienen criterios comunes en relaciéon con este Trabajo
en cuanto a contenido, desarrollo, tiempo de realizacién y calificacién. Seran
los responsables finales del buen desarrollo del mismo, su orientacion, revision,
evaluacién, recogida y calificacion.

El Trabajo escrito, tendra una fecha establecida de entrega que sera durante
el Gltimo seminario de la asignatura.

Las fechas en que tienen lugar las practicas varian no significativamente
segun los cursos.

El PII siempre tendra lugar en el primer cuatrimestre, finalizando con el
final del cuatrimestre

Los PIII y Practicum de MENCION, daran comienzo con el principio del
segundo cuatrimestre (finales de enero- principio de febrero)



7.- EVALUACION

Para superar la asignatura de Practicum se parte de la valoracién APTO
en cada uno de los diferentes documentos:

- El trabajo escrito,

- El/los informe/s de evaluacion del tutor del Centro escolar. Consiste en
una evaluacidon exhaustiva sobre el desarrollo de competencias en el contexto
escolar. No se trata de una simple calificacidn numérica.

Si el estudiante tuviera alguna relacion con del Centro escolar no
sera evaluado por el centro. En este caso, los porcentajes de la evaluacion
variaran por no contar con la evaluacion del Centro escolar.

- Asistencia, participacidon y aportaciones de calidad en los seminarios

La asignatura consta de tres partes fundamentales: estancia en el Centro,
trabajo escrito y seminarios, cada una con un valor diferente en la calificacion

final.

Si alguna de las dos primeras no se supera, la asignatura quedara suspensa.

SITUACIONES DE NO APTO EN LA ASIGNATURA

Para los estudiantes con alguna relacion con el Centro de practicas, que no
superan el Trabajo escrito, la calificacién serd de SUSPENSO en la convocatoria
ordinaria

En el caso de no efectuar la estancia en el Centro escolar, la calificacion sera
de NO EVALUADO. En este caso, no se tendra que realizar el Trabajo escrito.
No se podra optar a la convocatoria extraordinaria teniéndose que matricular
de nuevo en la asignatura del Practicum correspondiente. Debera realizar de
nuevo la estancia en el Centro, seminarios y el Trabajo escrito.

En el caso de suspender la estancia en el Centro escolar, la calificacién final
sera de SUSPENSO, por lo que no se tendra que realizar el trabajo escrito. No
se podra optar a la convocatoria extraordinaria teniéndose que matricular de
nuevo en el siguiente curso escolar en la asignatura del Practicum. Debera
realizar de nuevo la estancia en el Centro, seminarios y el Trabajo escrito.

En el caso de no superar o no entregar el Trabajo escrito, y tener apta la
calificacion del centro escolar, éste se presentard en la convocatoria
extraordinaria.

Convocatoria extraordinaria: El alumno que pueda optar a esta convocatoria
podra presentar el trabajo escrito en la fecha publicada para ello en el
calendario de examenes extraordinarios.

En el caso de no superar la convocatoria extraordinaria, el alumno debera
matricularse de nuevo en el Practicum NO APTO, cursandola de nuevo bajo los
criterios definidos.



8.- PRACTICAS EN EL EXTRANJERO
Sélo se podra realizar el Practicum II (3°) o el Practicum III (49).

La concesién de la beca (Erasmus, Irlanda..) se comunicara al
Coordinador de Practicas de la Titulacidén para la asignacion de un tutor.

Se establecera un plan personalizado de Practicas para cada estudiante
en funcién de la titulacidon y el programa del Centro Universitario de destino

La duracion y el contenido de este programa seran similares al de los
estudiantes que realicen sus Practicas en Centros nacionales:

- 18 Créditos, Practicum II (39)
- 12 Créditos, Practicum II (32) Nuevo Plan Estudios
- 24 Créditos Practicum III (4°)

- Seminarios de preparacién de Practicas
- Trabajo escrito
- Incorporacién a un Centro escolar

El estudiante mantendra un contacto periddico con su tutor para solucionar
dudas, recibir orientacion y ayuda y conocer su evaluacion en el proceso de
adquisicién de competencias

El tutor asignado del Centro Universitario La Salle evaluara:

- El contacto mantenido desde el destino con el tutor.
- Trabajo escrito (segun el programa debera ser entregado en destino o en
el CSEULS)

La evaluacion del profesor tutor del Centro escolar en el extranjero sera
enviada al Departamento de Relaciones Internacionales.

9.- PRACTICAS EN LA MODALIDAD SEMIPRESENCIAL

La Normativa presente es idéntica para ambas modalidades, en cuanto a
competencias y objetivos a lograr, en cuanto a contenidos a trabajar y
actividades a realizar durante su transcurso.

Si bien, contando con las ventajas que esta modalidad puede aportar al
alumno, puede variar respecto a las presenciales en: calendario de llevarlas a
cabo, siempre dentro del curso escolar, la posibilidad de intensificarlas o
dilatarlas en el tiempo, ajustandose a necesidad laborales y/o familiares de los
alumnos.

El CSEU La Salle, garantiza plaza de practicas en la titulacion cursada,
siempre dentro de la Comunidad de Madrid.

Si el alumno desea o necesita realizar sus practicas fuera de esta
comunidad autéonoma, se tramitara el proceso desde el Servicio de practicas
con la documentacién y los procesos necesarios.



Importante: hay Comunidades Auténomas en las que es obligatorio el previo
pago por la realizacidn de practicas escolares en sus centros publicos vy
concertados. Este pago sera realizado siempre a cuenta del alumno

Esta normativa estara a disposicion del estudiante, profesorado vy
personal del Centro Superior de Estudios Universitarios La Salle, tanto en el
tablén de anuncios como en el Servicio de Practicas y en las carpetas de cada
Practicum de titulacién en Moodle.

Todos aquellos estudiantes que tengan dudas, situaciones particulares,
etc. respecto al desarrollo del Practicum (eleccion de Centros, calendario,
evaluacién, etc.) se dirigiran directamente al Servicio de Practicas para tratarlo.

Madrid, 3 de septiembre de 2020
COORDINACION DE PRACTICAS

ANEXO RECONOCIMIENTO DE CREDITOS

El procedimiento debera ajustarse a los siguientes criterios generales:

Numero de créditos reconocibles, limitacion sobre el trabajo fin de
titulacion y evaluacion del reconocimiento.

1. El nidmero de créditos que sean objeto de reconocimiento a partir de
experiencia profesional o laboral y de ensefanzas universitarias no oficiales no
podra ser superior, en su conjunto, al 15 por ciento del total de créditos que
constituyen el plan de estudios.

O En el caso de las titulaciones de grado -240 créditos- el porcentaje
anteriormente establecido supone un umbral maximo de 36 créditos.

O En el caso de las titulaciones de posgrado, el limite maximo de créditos
reconocibles seria el siguiente:

0 Master de 60 créditos: 9 créditos.

O Master de 90 créditos: 13,5 créditos.

0 Mater de 120 créditos: 18 créditos.

O En caso de reconocerse créditos por ensefianzas universitarias no oficiales,

se sumaran a los reconocidos por experiencia profesional o laboral hasta
alcanzar los limites anteriores.

2. En todo caso no podran ser objeto de reconocimiento los créditos
correspondientes a los trabajos de fin de grado y master.



3. El reconocimiento de estos créditos no incorporara calificaciéon de los mismos
por lo que no computaran a efectos de baremacién del expediente.

Marco de relacion entre las horas de trabajo acumuladas en Ia
experiencia profesional y el numero de créditos reconocibles:

[0 Por un afo de experiencia profesional, posibilidad de reconocer hasta 12
créditos.

O Por dos afios de experiencia profesional, posibilidad de reconocer hasta 24
créditos.

[0 Por tres afos de experiencia profesional, posibilidad de reconocer hasta el
limite establecido para este tipo de reconocimiento.

Indicacion de las materias / asignaturas que podran reconocerse en
cada titulacion:

1. Se dara prioridad al reconocimiento de practicas externas, siempre que no
hayan sido cursadas.

2. A continuacion seran reconocibles créditos del resto de asignaturas, siempre
que exista adecuacién o concordancia de las destrezas y habilidades adquiridas
durante el desempefio profesional con las competencias descritas en las guias
docentes de las asignaturas para las cuales se solicita el reconocimiento de
créditos.

Documentacion acreditativa de la actividad profesional:

Junto a la solicitud, se aportaran los siguientes documentos segun corresponda
a cada actividad desarrollada.

1. Contrato de Trabajo.
2. Vida Laboral u Hoja de Servicios.

3. Memoria de actividades profesionales, que incluya una descripcion de las
actividades profesionales desempefiadas durante el/los peridodo/s de trabajo
con una extensidon maxima de 5 paginas. La Universidad podra solicitar
verificacidon de cualquier extremo de dicha Memoria y solicitar, en los casos que
asi se decida, una entrevista.

Esta memoria debera ajustarse a la siguiente estructura:

O Portada: Empresa, datos personales del estudiante, titulacidon e indice.

O Breve informacién sobre la empresa (nombre, ubicacidn, sector de actividad).
[0 Departamentos o Unidades en las que se haya prestado servicio.

O Formacidn recibida: cursos, programas informaticos...

O Descripcion de actividades desarrolladas.

[0 Competencias, habilidades y destrezas adquiridas a lo largo del periodo del
ejercicio profesional (objetivos cumplidos y/o no cumplidos).



