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Bien
ve-
ni-
da

Cada año llegan miles de 
estudiantes a todas las 
universidades. Son muchos 
los que ponen toda su ilusión 
y esfuerzo para conseguir una 
plaza que les permita estudiar 
el grado que les gusta. 
Y hoy te toca a ti.

Conócenos Bienvenidas

¿Listo para comenzar tu aventura de aprendizaje en casa?

���������

https://www.lasallecentrouniversitario.es/presentacion-bienvenida/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/conoce-la-salle/


conoce el
CAMPUS

¿CÓMO LLEGAR?
Desde Cercanías Aravaca
Bus EMT 161 hasta Parada 3466

Desde Cercanías El Barrial
Bus EMT 162 hasta Parada 3469

Desde Moncloa
Bus EMT 161 hasta Parada 3466

Bus EMT 162 hasta Parada 3468

Bus Llorente 657 hasta parada 10888
Desde Chamartín
Bus Llorente 815 hasta parada 10888

C. de la Salle, 10, 28023 Madrid
DÓNDE ESTAMOS 

https://goo.gl/maps/Wb45yWRqsPq8Vcqu8
https://goo.gl/maps/Qo4jHHXmsbqc1i9x8
https://goo.gl/maps/atHF9kX3GHUEgxEN8
https://goo.gl/maps/rEkFrAmxjQfZRWU46
https://goo.gl/maps/r4JzDZ2QTgC7S4jZA
https://www.google.com/maps/place/La+Salle+Centro+Universitario/@40.4673084,-3.7841401,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0xd41871dd824ada9:0x7ebc5352060294b6!8m2!3d40.4673043!4d-3.7815652!16s%2Fg%2F1tfyfwkc?authuser=0&entry=ttu
https://goo.gl/maps/9sqPA9Km9ySYqSPP9


EDIFICIOS

¡No te pierdas! consulta en este plano 
qué puedes encontrar en cada edificio.

EdificioA
Servicio Información y Atención (SIA)

Secretaría de Alumnos

Servicio de Recepción

Servicio de Informática

Servicio de Orientación Universitaria

Sala de Juntas, sala de conferencias y 
salón de actos

Sala Toshiba (informática)

Cafetería

Cajero automático (Santander)

Vivienda adaptada y aula de 
formación (en el exterior del edificio).

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/campus-la-salle/


Edificio C
Aulas de formación para 
Ciencias de la Salud

Salas de reuniones

Áreas docentes

Aula Magna

Adicionalmente a estos 
recursos y servicios, los 
estudiantes de La Salle 
tienen también a su 
disposición los del 
Campus de la Universidad 
Autónoma de Madrid 
(www.uam.es)

Edificio B
Aula de Expresión Plástica 
(talleres de arte)

Aula de psicomotricidad

Auditorio

Consejo de Estudiantes 
Universitarios La Salle (CEULS)

Departamento de Marketing y 
Comunicación

Departamento de 
Administración

Parque de Innovación de 
Servicios a las Personas

Presidencia

Oficina de Relaciones 
Internacionales

Departamento de E-learning

Biblioteca y Centro de Recursos

http://www.uam.es


Servicio de Información 
y Atención (SiA)

Centro de Recursos 

Pastoral y Voluntariado 

Centro de escucha

Área de Relaciones 
Internacionales 

Departamento de 
Orientación y Tutoría  

Servicio de Atención a 
la Discapacidad (SAD)

OTROS 
DEPARTAMENTOS 
Y SERVICIOS ESTRUCTURA 

ACADÉMICA

Presidente

Vicepresidente

Decanos

Secretarios de facultad

Vicedecanos

Responsables de prácticas

Responsables de TFG

Tutores

Profesores

Secretaría académica + 
personal secretaría

Directora financiera + 
Personal de administración

Director de desarrollo 
tecnológico + personal

Director de procesos y 
calidad + personal de Calidad

Responsable de Facilities + 
personal de Facilities

ESTRUCTURA 
ADMINISTRATIVA 

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/secretaria-academica/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-administracion/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-informatica/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/calidad/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-facilities/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-informacion-y-atencion/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/biblioteca/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/pastoral-y-voluntariado/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/centro-de-escucha/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/internacional/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-orientacion/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/servicio-de-atencion-a-la-discapacidad/


Solicita tu carné de estudiante

Envía una foto, tipo carnet, de 
80x80px. desde tu cuenta 
xxxx@campuslasalle.es a: 
incidencias@lasallecampus.es.

Una vez que hayas enviado la 
foto, pide que impriman tu 
carné en la recepción del 
edificio A.

Para sacar libros de la 
biblioteca.

Para reservar y utilizar 
instalaciones del centro.

Como monedero para las 
fotocopiadoras.

Para disfrutar las ventajas de 
los carnés de estudiantes.

Si estudias en semipresencial, 
escribe a psantos@lasallecampus.es 
con copia a sia@lasallecampus.es 
y a incidencias@lasallecampus.es 
(siempre desde tu cuenta 
xxxx@campuslasalle.es) pidiendo 
que impriman tu carné y lo dejen 
en el Sia para que puedas recogerlo.

Cuando hayas finalizado tu matrícula, podrás acceder a servicios, obtener y 
utilizar software, comunicarte con la comunidad del CSEU La Salle y utilizar 
los entornos de enseñanza-aprendizaje que usamos en el Campus.

Primeros Pasos
en el Centro Universitario La Salle

mailto:incidencias@lasallecampus.es
mailto:psantos@lasallecampus.es
mailto:sia@lasallecampus.es
mailto:incidencias@lasallecampus.es


Conéctate al Wifi del CSEU La Salle

La red Alumnos es gratuita.

Encontrarás la contraseña en las 
pantallas informativas.

Instala y utiliza Office 365        en la nube 

Cuando te matricules tendrás acceso 
gratuito al paquete Office 365 de Microsoft.

Algunas aplicaciones, como el correo de 
Outlook y Teams, deberás utilizarlos 
habitualmente.

Cuando te matricules recibirás un correo 
electrónico en tu email con tu NIA (tu 
número de identificación como 
estudiante), las indicaciones para acceder 
al correo oficial @campuslasalle y a las 
aplicaciones de Office 365.

Es imprescindible que instales en tus 
dispositivos tu email institucional porque 
es el único que deberás utilizar en tus 
comunicaciones con el profesorado y con 
los servicios del centro.



Consulta las guías de las 
asignaturas de tu titulación.

Si quieres saber más… FAQ

Utiliza la Secretaría virtual 

Para hacer la matrícula.

Para consultar tu expediente.

Para ver tu horario.

Para evaluar las asignaturas 
que curses y a los profesores.

Puedes acceder a la Secretaría 
virtual desde la web con tu NIA 
y la contraseña que elijas.

Solicita una beca

Existen varias ayudas 
externas o internas que 
pueden ayudarte ayude 
a financiar tus estudios. 
Revísalas.

Moodle es tu nuevo campus 
on-line. El lugar donde los 
profesores cuelgan todo lo que 
consideran necesario para que 
puedas superar las asignaturas.

Puedes acceder a Moodle 
desde la web con tu NIA y la 
contraseña que elijas.

Entra en Moodle

https://www.lasallecentrouniversitario.es/acceso/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/faqs/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/oferta-academica/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/acceso/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/admision/ayudas/


Gestiona
TU DÍA 

A DÍA 

Calendarios 
y Horarios
Para organizarte.

Cafetería
En la planta baja del edificio 
A, aunque encontrarás 
máquinas de vending en 
todos los edificios.

Para inscribirte en 
actividades y eventos y 
recibir los beneficios en 
forma de puntos y estrellas.

Lasallízate

Reservar espacios
En el SiA y, siempre, con el 
aval de un/a profesor/a. 

Usar ordenadores
En el SiA y, siempre, con el 
aval de un/a profesor/a. 

Imprimir o escanear
En el Centro de Recursos

Hacer fotocopias
En las plantas bajas de cada 
edificio y en el Centro de 
recursos. Deberás cargar con 
dinero el carné de estudiante 
en las recepciones.

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/calendarioyhorarios/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-facilities/
https://lasallizate.lasallecampus.es/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2022/09/Guia-uso-fotocopiadora-impresora-escaner.pdf


1Tutor o
tutora

2Vicedecano
o vicedecana

3Centro de
Recursos

Resolver cualquier incidencia 
que surja en el grupo.

Comentar situaciones 
relacionadas con la docencia 
del curso.

Consultar sobre tu situación 
particular en el ámbito 
académico.

Resolver dudas sobre la 
organización de la titulación

Consultar las asignaturas de 
tu próxima matrícula

Informarte sobre 
convalidaciones y 
simultaneidad de estudios

Trabajar en silencio con libros 
y otros recursos a tu 
disposición

Reservar un espacio para 
trabajar en pequeño grupo

Imprimir archivos

Solicitar el préstamo de 
libros y otros recursos

quién puede
AYUDARTE?¿

Y para qué...

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/biblioteca/


6Servicio de
informática 7Coordinación

de estudiantes

5Pastoral y
Voluntariado

4Departamento
de Orientación

Ayuda y apoyo para afrontar 
tus estudios universitarios 
con éxito

Escucha y orientación para 
tus problemas académicos

Escucha y orientación para 
tus situaciones personales

Informarte sobre actividades 
extra-académicas y 
complementarias del CSEU 
La Salle y de la UAM

Participar en las propuestas y 
actividades del Consejo de 
Estudiantes

Proponer o dinamizar 
actividades en el Centro

Realizar trámites en la UAM 
relativos a permanencias y 
compensación

Resolver dudas y 
problemas de acceso 
al software de gestión 
de la universidad 
(Secretaría virtual, 
Moodle, etc.)

Compartir tu fe

Colaborar en programas de 
voluntariado local o internacional

https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-orientacion/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/pastoral-y-voluntariado/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-informatica/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/atencion-al-estudiante/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-idiomas/


11C
Escucha

entro de

12Secretaría
Académica

10 Ser
la Disc

vicio de A
apacidad (S

tención a
AD)

8Defensor del
Universitario

9 Internacionales
Área de Relaciones

Consultar cualquier cuestión 
sobre tu matrícula o tu 
expediente académico

Entregar solicitudes 
relacionadas con tu matrícula 
oficial o con la DECA (on line)

Recoger certificaciones y títulos

Apoyo institucional y defensa 
ante una situación irregular o 
deficiente que te implique 
directamente y atente contra 
tus derechos

Atención y apoyo, puntual o 
permanente, para tus 
necesidades específicas en el 
ámbito universitario

Busca escucha y 
acompañamiento en 
situaciones de sufrimiento 
personal o crisis vitales

Participar en programa de 
intercambios nacionales e 
internacionales

Colaborar con la acogida de 
estudiantes extranjeros de 
intercambio en el CSEULS

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/servicio-de-atencion-a-la-discapacidad/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/centro-de-escucha/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/secretaria-academica/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/atencion-al-estudiante/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/internacional/


15Servicio de
Información y 
Atención (SiA)
Para todo el resto 
de necesidades

13Administración

Algún problema para 
completar los pagos de 
tus mensualidades por 
una situación sobrevenida

14Recepciones
de los edificios

Saber dónde está un aula

Saber dónde está el 
despacho de un/a profesor/a

Gestionar el carnet de 
estudiante

Prestar algún artículo de 
papelería de forma puntual

https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-administracion/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/servicio-de-informacion-y-atencion/


Fe Encuéntrate contigo mismo y
con Dios participando en el 
Departamento de Pastoral.

Mentoría Ofrécete como mentor/a o
solicita un compañero que te 
ayude y te acompañe. Escribe 
un correo a la responsable 
del departamento de tutoría, 
Lola López.

VIVEel Centro
Universitario 
La Salle

Conoce tus 
derechos y 

deberes

Echa un vistazo al Estatuto 
del estudiante y a la Ley de 
convivencia universitaria.

Preséntate a 
delegado/a

Representa a tus compañeras y 
compañeros, propón mejoras y recibe 
créditos complementarios al título.

Participa en 
el Consejo de 

Estudiantes

El Consejo de Estudiantes del centro está 
formado por todos los representantes 
estudiantiles elegidos democráticamente, 
pero puedes participar sin ser delegada o 
delegado si tienes un interés específico en 
dinamizar algún área en concreto.

Realiza un 
voluntariado

Te damos la oportunidad de 
explotar tu vena solidaria a 
través de programas de 
voluntariado local y de 
voluntariado internacional.

Cultura y 
Deporte

Podrás participar en actividades 
culturales y deportivas tanto en 
el Campus como en la UAM. 

https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2022/05/RD-1791-2010-Estatuto-del-estudiante-universitario.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2022/05/Ley-3-2022-Convivencia-Universitaria.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2021/09/Normativa-eleccion-delegados.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2022/06/Estatutos-CEULS_2022.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/pastoral-y-voluntariado/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/vida-en-el-campus-la-salle/actividades-en-la-salle-campus-madrid/
https://www.uam.es/uam/sefyd
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/pastoral-y-voluntariado/
mailto:llopezbravo@lasallecampus.es


Orientación Solicita orientación psicopedagógica o medidas 
educativas específicas. 

Escribe un correo a la responsable del 
departamento de Orientación, Laura Villacorta.

Redes sociales

Título para 
monitores

Conviértete en monitor/coordinador de tiempo 
libre en la Escuela de tiempo libe CEYFE La Salle.

Publicaciones Conoce nuestras publicaciones, tal vez algún día 
veas tu nombre en alguna de ellas. 

Siéntete también estudiante de la UAM. Cuando te matriculas 
en La Salle, te estás matriculando en la Universidad Autónoma 
de Madrid. Como estudiante, tienes los mismos derechos y 
deberes que quienes están matriculados en cualquiera de las 
facultades de esta universidad.

Conoce la UAM: pincha en la pestaña “Vida universitaria” y 
descubre todo lo que te ofrece: bibliotecas, asociaciones de 
estudiantes, actividades culturales y deportivas, etc.

Reclamaciones
Felicitaciones

Sugerencias
Presenta reclamaciones o 
sugerencias que nos ayuden a 
mejorar, pero también 
reconocimientos y felicitaciones 
para quienes creas que las 
merecen. 

Hazlo a través de este formulario.

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/ceyfe/
https://www.uam.es/uam/inicio
https://publicaciones.lasallecampus.es/
mailto:laurav@lasallecampus.es
https://www.lasallecentrouniversitario.es/reclamaciones-sugerencias-reconocimientos-felicitaciones/
https://www.facebook.com/lasallecentrouniversitario
https://www.instagram.com/lasallemad/
https://twitter.com/lasallemad
https://www.youtube.com/lasallecampustv


A lo largo del grado tendrás que hacer algunos trámites en Secretaría o en la UAM. Estos son los más habituales.

TRÁMITES Y SOLICITUDES
MATRÍCULA

Cambios en 
la matrícula

Cambios de grupo, 
turno y modalidad 

Reconocimiento de créditos para 
estudiantes con el técnico superior
Reconocimiento de asignaturas 
entre títulos universitarios
Reconocimiento de créditos por 
experiencia profesional
Reconocimiento de créditos por 
participación en actividades 
universitarias 

Se realiza, online, en los plazos publicados en la web. Echa 
un vistazo a la normativa para conocer todo el proceso.

RECONOCIMIENTO DE CRÉDITOS
Puedes reconocer asignaturas o completar tu 
expediente con créditos complementarios

Pueden realizarse cambios 
en la matrícula hasta 30 
días después del inicio del 
curso. Antes del comienzo 
del segundo semestre 
podrán realizarse 
ampliaciones y anulaciones 
de asignaturas.

Según la normativa, 
pueden solicitarse hasta 
15 días después del 
comienzo de las clases 
de cada semestre. Una 
vez superado ese plazo, 
solo se concederá por 
causas muy justificadas.

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/alumnos-matricula/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2021/05/NOSA03_Matricula_23-24_aprobada.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2021/05/NOSA03_Matricula_23-24_aprobada.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2023/06/NOA-12-Reconocimiento-de-ECTS-por-CFGS.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2023/06/NOA-13-Reconocimientos-ECTS-estudios-oficiales-y-no-oficiales.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2023/06/NOA-09-Reconocimiento-de-ECTS-por-acreditacion-profesional.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2023/06/NOA-08-Reconocimiento-ECTS-participacion-en-Actividades.pdf


BECAS
Revisa los requisitos y los procedimientos 
para la solicitud de cada una de ellas.

TRIBUNAL DE EVALUACIÓN
Si, tras revisarla, consideras que una calificación 
no ha sido justa, puedes pedir que evalúe tu 
examen o tu trabajo un tribunal.

EVALUACIÓN ANTICIPADA
Para no esperar a junio si solo te queda una 
asignatura para acabar el grado.

EVALUACIÓN CURRICULAR
El tribunal de la UAM puede compensar la 
última asignatura que se te resiste para acabar 
el grado, siempre que cumplas los requisitos.

SOLICITUD DE PERMANENCIA 
Para continuar los estudios, es imprescindible 
aprobar, cada curso, al menos un 20% de los 
créditos matriculados. 

Solo podrás matricular cada asignatura tres 
veces: dos ordinarias y una extraordinaria. 
Cuando te juntes con tres o más asignaturas 
en la matrícula extraordinaria, deberás 
solicitar permiso para realizar la matrícula.

SOLICITUD DE CONVOCATORIA 
EXCEPCIONAL

CUADRO DE TRÁMITES 
Y PROCEDIMIENTOS

OTROS TRÁMITES 
DE SECRETARÍA  

Si consumes la 6ª convocatoria de una 
asignatura, tendrás que solicitar la 
convocatoria excepcional a la UAM.

https://www.lasallecentrouniversitario.es/admision/ayudas/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2020/07/NOA-02-Evaluacion-Academica.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2020/07/NOA-05-Evaluacion-anticipada.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2021/06/NOA-03-Permanencia_aprobada_17-06-21.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2021/06/NOA-03-Permanencia_aprobada_17-06-21.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2020/07/NOA-04-Tribunal-de-compensacion-para-la-evaluacion-curricular.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/wp-content/uploads/2020/07/NOA-06-Tramitacion-de-solicitudes-para-cambios-academicos-y-admin.pdf
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/secretaria-academica/


DESPUÉS 
d e l  g r a d o

Inserción 
laboral

Bolsa de 
empleo

Posgrados 
y másters

Alumni

https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/servicios-de-insercion-laboral/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/servicios-de-insercion-laboral/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/estudios-de-posgrado/
https://www.lasallecentrouniversitario.es/alumnos/atencion-al-estudiante/


Editado y maquetado por Antonia Iftene

https://www.instagram.com/potaticosart/



