Como hacer la matricula
en un programa del Area de Ciencias de la Religion La Salle

Si ya conoces la informacion por nuestra web...
Si nos has solicitado informacién por correo y te la hemos enviado...

Y ya estéas decidido a hacer la matricula:

1. El primer paso que debes hacer es registrarte en el Centro Universitario a
través de este enlace:

Enlace para registrarte

Te apareceran varias pantallas que deberas cumplimentar con tus datos personales y
generaras una contrasefa que en el siguiente paso necesitaras para matricularte.
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Solicitud de registro de usuario

® : : :

Solicitud de registro de usuario Validar datos personales Introduccién de la contrasena Resumen de la solicitud

Datos identificativos

@ Introduce tu nacionalidad y el nimero de tu documento de identificacién.
Si tienes nacionalidad espafiola introduce como documento de identificacién personal tu NIF/DNL
Si tienes otra nacionalidad intraduce como documento de identificacién personal tu pasaporte o permiso de residencia en Espaia.

“Nacionalidad afgana v

”;:Dispones de algin documento de ® si O Ne
identificacién personal?

“Niimero de documento

“Tipo documento v

Datos personales

€ Todos los datos personales solicitados son obligatorios, excepto el segundo apellido.

"Nombre
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https://secretaria.lasallecampus.es/regis/controlreg/%5bmtoAlta%5dRegistroPublico?entradaPublica=true&idioma=es&pais=ES
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Introduccion contrasefia

1 z ® 4

Solicitud de registro de usuario Validar datos personales Introduccion de la contrasenia Resumen de la solicitud

Introduccién de datos

€ Tu identificacién de usuario es 201000880
Recuerda tu usuario y contrasefia, ya que seran las credenciales que usaras para interactuar con la universidad

“Usuario
“Contrasefia

Verificacion de la contrasefia

& Limpiar

Con este primer paso de registro habras obtenido un usuario (que es un nimero, se
denomina NIA) y la contrasefia que tid mismo hayas puesto. Ambos datos los
necesitaras en los siguientes pasos de matricula y a lo largo del programa en el que te
vas a matricular.

2. Una vez que se has realizado tu registro en nuestro centro Universitario
aparecera una pantalla para iniciar ya la matricula.

Usaras por primera vez tu usuario y contrasefia que acabas de generar y ya estaras en
nuestra “Secretaria Virtual”.
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Iniciar sesién

- / rasefia?
iHas olvidade la contrasefia Entrar

Pulse aqui si no puede ver correctamente la pagina
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3. Ya has accedido con tu perfil personal y te apareceran los tipos de estudios de
nuestro Centro Universitario, los programas de Religion se denominan en nuestra
secretaria “Estudios Propios”, aparecen inicialmente en rojo.

Deberas elegir Estudios Propios

Inicio

Aplicaciones

Estudios propios

En la parte de la izquierda aparecera un menu de posibilidades
en el que deberas seleccionar “Matricula”

# Inicio Estudios propios

Consulta/Reimpresiones matricula
Consulta Expediente

Pagos pendientes Tarjeta
débito/crédito
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En este momento aparece un menu desplegable que se llama ESTUDIOS A
MATRICULAR, abriéndolo podras seleccionar el programa en el que te vas a
matricular:

1009/1 “DECA Infantil y Primaria (Profesores)”

1010/2 “DECA Secundaria”

1040/1 “Especialista en Ensefianza de la Religion e Inteligencias Mdltiples”

1041/4 “Master Universitario en Pastoral en Centros Educativos”

1042/4 “Experto Universitario en Educacion de la Interioridad en Centros Educativos”
1022/1 “Diplomatura en Ciencias Religiosas (Bachillerato)”

1023/1 “Licenciatura en Ciencias Religiosas y Catequéticas”

1027/1 “Master en Pedagogias de la Evangelizacion”

1029/1 “Experto Universitario en Mensaje Cristiano”
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# inicio

[reiE Proceso de Matricula

Consulta/Reimpresiones Hombre [— [ ]
inscripcin
Consulta/Reimpresiones matricula .

Cansulta Expediente malrisula

Pagos pendientes Tarjeta
débita/crédita

Alta de nueva matricula

© A continuacion se muestra la lista de estudios que tienen actualments un periodo de matricula ablerto. Seleccione el estudio en el que deses realizar la matricula, y a continuacién pulse en alta de
nueva matricula para iniciar el proceso de matricula

Eatudio a matricatar Pulse aqui para selecaonar un estudio \
o

irmcta)

Una vez seleccionado el programa deberas hacer clic en “Alta de nueva matricula

ez Proceso de Matricula

[rT— [ ]

Consulta/Reimpresiones. Hombre
Inseripcion

Consulta/Reimpresiones matricula .

Consulta Expediente

Pagos pendientes Tarjeta
débito/crédito

Alta de nueva matricula

que tienen actualments un periodo de matricula ableno. Seleccione ol estudio en el que deses realizar la matricula, y a continuacién pulse en alta de

60 80 muestra la |
nueva matricula para iniclar ol pro

Estudio a matricular: 1009/1 - DECA Infantil y Primaria (Profesoras) (Pariodo 1 - Matricula del 01/03/2017 al 30/11/2017) (matricula directa)

[ Ata do nueva matricula

At de nueva matricula

Ya estas en la primera pantalla de la matricula donde debes completar de nuevo tus
datos personales.

Entre los datos que este proceso de matricula solicita se encuentra una autorizacion
de domiciliacion bancaria (al final de la primera pantalla) que solo tendras que marcar
si vas a fraccionar el pago del programa.

Inseripeién Proceso de Alta de Matricula

Consulta/Reimpresiones Ao académico 2
inscripeion Centro. Dept. 204 s Propios
Estumo ores
satifcals Periodo de matricula Fechas perioda de matricula
MHombre i DhLPasaporte
Consulta/Reimpresiones matricula Resumen de Estudio B

Consulta Expediente
@ Tiene hasta el 301172017 23:59 para poder realizar el alta de su matricula.

Pagos pendientes Tarjeta

débito/erédito

_.

Datos del alumno
Datos Personales
e

A 201000860

. 7 J J J J
Datos Alumno

—————————

,,,,,

Cesion de datos

Armuns
5 ®
Nacimiento

(Para lwcatdades extranjerss, informsr el chdign

Fecha nacimiento 111990 ddmminase Cédigo postal
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En la siguiente pantalla podras adjuntar la documentacidén que necesitamos para tu
expediente. Si no lo haces en este momento, y lo haras posteriormente, puedes darle a
“Aceptar” y pasaras a la siguiente pantalla.

Documentacion a aportar por el alumno

Documentacion opcional para la matricula

3 Adi

Fotocopia DNI Imagen

juntar
Fetoopis tuloMgiscio ror
Cerficado Acedirics O otss) o
oo st camet megen

Ahora vas a elegir el programa que vas a realizar. Por ejemplo:

- Si es un posgrado, tendras que elegir “seleccionar todas”.

- SieslaDECA, tendras que elegir asignaturas y elegir grupo;
si tu opcidn es sdbados, puedes seleccionar todas directamente.

- Si son Ciencias Religiosas, elegiras asignaturas y modalidad presencial o
semipresencial.

- Si es Bienio, seleccionaras las asignaturas.

[i] i i de la tabla de asi i il mostrada a i ion para anadirlas a su seleccion para la matricula

ASIGNATURAS DISPONIBLES PARA MATRICULAR

Seleccionar todas

Civgsdsnia y Religiones Coligaterio Frim 201718

200017 Teclogia 1 80 Obligatoria Primera 201718
200018 Teologis 2 o0 ‘Cbligatorio Primero 201718

200018 Pdagegia d Ia Religisn 50 Obligateris Primers 201718

@ Para poder formalizar la matricula se validaran los siguientes requisitos

REQUISITOS

Candicion Tipe

io matricular un nmero de asignaturas. 200021,200017,.200018200019(4.4) 3 Asignaturas
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I SELECCION

© Mo hay asi i para su

200021 - Educacié

en valores. Ciudadania y Religiones. ®

@ Seleccione asignaturas de la tabla d Seleccion de grupos de asignatura

ASIGNATURAS DISPONIBLES PARA MATRICUL|

@ se debe seleccionar un grupo de asignatura de cada una de las tipologias presentes

[+] 200021 201718
1 Madrid - Sabades A ] 40
o - 8 L
(@] 2 Madrid - Sabados B B 40
[+] 200018 = = U 201718
3 Madrid - Sabados C ] w0 @
[+] 200018 5 201718
® 4 Madrid - Lunes y Martes s 40
le) 5 Las Falmas [ | N ]
@ Para poder formalizar la matricula s¢
@ cerrar + Aceptar
REQUISITOS 4
Descripeion Condicién Tipo
Necesario matricular un nimero de asignaturas 200021,200017,200018,200018(4 4) 3 Asignaturas

Una vez que has seleccionado tu programa, deberas “Aceptar” para pasar a la siguiente
pantalla.

Solo falta seleccionar el modo de pago del programa que has elegido. Lo haras en el
apartado Datos pago Matricula.

——0—@ —O—

Gestiones de Datos Alumno Documentos a Datos Datos Pago Confirmacién Documentos a
matricula adjuntar Académicos Matricula imprimir

Introduccion de los datos de pago de la matricula

SELECCION DE TASA ACADEMICA PARA MATRICULA

@ A continuacion se muestran las tasas académicas aplicables a la matricula en curso, junto con el importe correspondiente a cada una de ellas. Se debe seleccionar cual de ellas se abonara en
concepto de matricula. Si desea consultar el detalle del importe de alguna de las tasas disponibles, puede pulsar el icono situado a su izquierda.

® si

Normal G 750008
BONIFICACIONES

@ Sitiene derecho a aplicar algiin tipo de bonificacion o descuento marque la casilla de aplicar descuento para seleccionarlo.
[ apticar descuento

Calcular total

DATOS DEL PAGADOR

Si te matriculas en el programa DECA de Infantil y Primaria antes del 31 de agosto
podras beneficiarte de un descuento de 105 euros. Deberas marcar la casilla “Aplicar
descuentos”.

Para completar esta parte econémica deberas selecciona “Calcular total”.
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Aplicar descuento Selecciona las opciones B

# Desmarcar todo ()

ll Descuento DECA matricula juni - Descuento: 14%

DATOS DEL PAGADOR

Ahora deberas completar tus datos de pago y elegir la forma de pago:

- Puedes hacer el pago completo mediante transferencia, o con la opcién on-
line, con tu tarjeta de crédito.

- Si quieres fraccionar el pago deberas elegir la opcidon de “domiciliacion
bancaria’, y te apareceran los datos de la cuenta para rellenar, titular, n° etc...

DATOS DEL PAGADOR

@ A continuacién se deben informar los datos del pagador que abonara el importe de la tasa seleccionada arriba. También se debe indicar e informar la forma de pago elegida para dicha tasa.

Tipo pagador Alumno

Deseripcién pagador Almuno Prueba Prueba
DATOS DE LA FORMA DE PAGO A APLICAR
Forma de pago. Transferencia finandiera | v

Referencia de cobro (opcional)

Informacién adicional (opcional)

IMPORTE A CARGO
(® Pago inico sas00€
Total: 64500€

Calcular total

o v

DECA Infantil y Frimsria 750.00€
48 - Descuento DECA matricula juni - Descuento: 14% 105,00 €
Totsl Descuento -105.00€

Total Imporie e45.00€

DATOS DEL PAGADOR

@ A continuacién se deben informar los datos del pagador que abonara el importe de la tasa seleccionada arriba. También se debe indicar e informar la forma de pago elegida para dicha tasa.

Tipo pagador Alurmo

Desecripeién pagador Almuno Prueba Prueba

DATOS DE LA FORMA DE PAGO A APLICAR

Forma de pago Domicliacion Bancaria | v
Referencia de cobro (opcional)

Informacion adicional {opcional)

@ La cuenta bancaria i a i ion debe a una entidad nacional. No se admiten cuentas en entidades extranjeras.

1BAN £

@ El codigo BIC sélo serd obligatorio i la cuenta (IBAN) pertenece a una entidad extranjera. Si se informa, la
Cadigo BIC (SWIFT) longitud obligatoria es de 11 caracteres. Si se dispone de una version del BIC de solo 8 caracteres, se debe completar
por la derecha con 3 equis may(sculas XXX,
Nombre titular
Apellidot titular

Apeliido? titular
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Es importante que marques la opcién “pago fraccionado” para que te lo aplique.

IMPORTE A CARGO
() Pago inico 845,00 €

Plazo 1: (Méximo dos decimales.) | 322,50

(® Pago fraccionado
Plazo 2: (Maximo dos decimales.) |322.50

Total: 64500€

Por ultimo, aparecera una pantalla para confirmar la matricula, te ofrecerd un resumen
de todo lo que has seleccionado. Puedes volver atras en caso de que necesites corregir
algun dato (retrocediendo en las pantallas):

Y finalmente deberas CONFIRMAR el proceso.

Tasas e Importes
P ——

Importe matricula: §45.00€

Si tu pago es por domiciliacion, ya has completado el proceso. Si es por transferencia,
te saldr4 un documento para imprimir con los datos bancarios para realizarla. Si ha
elegido pago OnLine tendras que seleccionar en el menu de la izquierda de Secretaria
Virtual; Pagos Pendientes Tarjeta, y completar un pago habitual con tarjeta.

Con este proceso ya ha completado tu matricula. Los datos de tu usuario (NIA) y
contrasefa los seguirds necesitando a lo largo del programa, con ellos accederas
también a nuestro Campus OnLine: Enlace a Campus OnLine LaSalle

Si te surge cualquier duda en el proceso:
puedes consultar por correo (almudenag@Ilasallecampus.es )
o por teléfono 91 740 19 80 ext 238 en horario de secretaria.
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https://online.lasallecampus.es/login/index.php
mailto:almudenag@lasallecampus.es

